W.0052.33.2022.SH
Zarzadzenie wewnetrzne Nr 33/2022

Wéjta Gminy Bedzino
z dnia 18 sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodu shizbowego Dacia
Duster w Urzedzie Gminy Bedzino

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i 5 w zwigzku z art. 28 f ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 559)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego Dacia Duster w Urzedzie
Gminy Bedzino, stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy Bedzino do zapoznania si¢ z Regulaminem,
o ktorym mowa w § 1.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 33/2022
Wéjta Gminy Bedzino

z dnial8 sierphia 2022 r.

Regulamin uzytkowania samochodu stuzbowego Dacia Duster w Urzedzie Gminy
Bedzino
Rozdzial I
Postanowienia ogolne,

§ 1.

1. Celem Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Bedzino,
zwanym dalej ,Regulaminem” jest efektywne zarzadzanie samochodem stuzbowym
w Urzedzie Gminy Bedzino, zwanym dalej ,,Urzedem”.

2. Regulamin wprowadza standardy i jednolite zasady dla zarzadzania i nadzorowania
wykorzystywania samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji celow shuzbowych

w Urzedzie.
3. Samochod shuzbowy wykorzystywany jest wylacznie do celéw stuzbowych.

§ 2.

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Wéjcie- nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Bedzino,

2. Pracodawcy- nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Bedzino

3. Urzedzie- nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Gminy Bedzino,

4. Samochéd stuzbowy- nalezy przez to rozumie¢ samochéd shuzbowy Dacia Duster
ZKO 77 WX stanowigcy wlasnosé lub bedagcy w uzytkowaniu Gminy Bedzino,

5. Uzytkownikach samochodu- nalezy przez to rozumieé pracownikéw Urzedu
uprawnionych do kierowania samochodami stuzbowymi.

Rozdziat I

Zasady uzytkowania samochodu sluzbowego i wykonywania ustug transportowych.

§3.
1. Uzytkownicy samochodu dysponujg samochodem stuzbowym na zasadach okreslonych

w Regulaminie.
2. Samochodem stuzbowym mogg kierowaé uzytkownicy samochodu, posiadajacy

odpowiednie uprawnienia do kierowania samochodem.

§ 4.

Spowodowanie przez uzytkownikéw samochodu shuzbowego zawinionej szkody, ktora nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$é majgtkowa tych oséb
do pelnej wysokosci spowodowanej szkody.



§5.

1. Uzytkownicy samochodu zobowiazani sg do:
1. przestrzegania przepisdw prawa, w tym ustawy ,,Prawo o ruchu drogowym”,
2. wihasciwego zabezpieczenia samochodu przed dostepem o0séb nieupowaznionych,
3. natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o wypadku drogowym, kolizji,
uszkodzeniu oraz kradziezy samochodu i niezwlocznego powiadomienia organu
Policji oraz zgloszenia za posrednictwem Pracodawcy, w przewidywanym przepisami
terminie szkody do ubezpieczyciela.
4. natychmiastowego informowania Pracodawcy o zauwazonych awariach i usterkach,
5. eksploatowania samochodu 2z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,
6. dbania o czysto$¢ uzytkowanego samochodu,
7. zglaszania Pracodawcy wszelkich nietypowych sytuacji zwiazanych z samochodem,
2. Wszelkie zobowigzania lub naleznoéci ( w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajace
z naruszenia przepisow prawa, w tym przepisdéw ruchu drogowego pokrywaja uzytkownicy
samochodu
3. Uzytkownikom samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
4. Po zakonczonej pracy samochod parkowany jest na parkingu wewnetrznym Urzedu.
5. Pracownik po zakonczeniu uzytkowania samochodu stuzbowego przekazuje kluczyki wraz
z dokumentami wyznaczonemu pracownikowi Urzedu.

Rozdzial 111

Ewidencjonowanie przejazdéw samochodem stluzbowym oraz rozliczanie przebiegu
samochodu .

§ 6.

1. Ewidencjonowanie przejazdu shuzbowego prowadzone jest przez uzytkownika samochodu
sluzbowego na ponumerowanej miesigcznej karcie drogowej, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik

Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Karta drogowa wydawana jest uzytkownikowi samochodu przez pracownika Urzedu przed

wyjazdem samochodu.
3. Pracownik Urzedu sprawdza prawidtowo$¢ wypelniania karty drogowej.

§7.

1. Urzad ponosi pelne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu stuzbowego.
2. Podstawe rozliczenia kosztoéw eksploatacji samochodu stuzbowego stanowig:
a. rachunki za zakup paliwa, oleju;
b. rachunki za zakup innych materiatow eksploatacji samochodu ( plyny do chiodnic
itp.);
c. rachunki za zakup ustug ( wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu itp.).
3. Rachunki o ktérych mowa w ust. 2 rozliczane sg przez upowaznionego pracownika

Utzedu.



§ 8.

Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
odpowiednie ptzepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace przepisy
prawa.






Zalacznik Nr 1

do Regulaminu nzytkowania
samochodu stuzbowego
Dacia Duster w Urzedzie
Gminy Bedzino

Wzér Karty drogowej samochodu Dacia Duster ZKO 77WX .............. 0eees2022r
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Imie i Nazwisko
uzytkownika

Stan licznika
BO

Stan licznika
BZ

Trasa/miejscowosé W sprawie

Podpis
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